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§1

. Z laboratorium mogg korzysta¢ pracownicy Instytutu Psychologii UP oraz studenci
psychologii.

. Za studentéw prowadzacych badania w laboratorium odpowiedzialny jest promotor badz
opiekun naukowy. Student moze korzysta¢ z urzadzen znajdujgcych si¢ w laboratorium
jedynie nadzorowany przez promotora, opiekuna naukowego badz innego pracownika
Instytutu. Nienadzorowane prowadzenie dziatan badawczych przez studentow mozliwe
jest w momencie udokumentowania u Kierownika laboratorium posiadanego
doswiadczenia w zakresie prowadzenia badan naukowych na danym stanowisku w
wymiarze co najmniej 25h (np. sesje badawcze prowadzone pod okiem promotora, w
ramach projektow badawczych czy grantow itp.). W takiej sytuacji student ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za sprzet i osoby znajdujace si¢ wraz z nim w laboratorium.

. Dostep do laboratorium oséb z innych niz Instytut Psychologii jednostek naukowo-
dydaktycznych oraz centrow badawczych jest mozliwy po uprzednim uzgodnieniu z
Kierownikiem laboratorium.

§2
Osoby chcace prowadzi¢ badania w laboratorium zobowigzane sg do zgloszenia projektu
za pomoca formularza on-line, dostepnego na stronie Instytutu, Kierownikowi
laboratorium. Formularz zawiera m.in. informacje dotyczace niezbednego sprzetu, planu
badawczego, planowanego czasu trwania badania oraz preferowanych dat/godzin
uzytkowania laboratorium. Informacje te stuzy¢ maja efektywnej alokacji terminow.
Rezerwacja jest rezerwacja na wylacznos¢. Wyjatkiem od tej reguly jest rezerwacja
terminu na przetestowanie procedur badz konfiguracji sprzg¢towej przed rozpoczegciem
badan.
. Harmonogram prac w laboratorium ukladany jest z miesigcznym wyprzedzeniem.
Zgloszenia rezerwacji nalezy, za posrednictwem formularza, wysta¢ do Kierownika
laboratorium do 15. dnia miesigca poprzedzajacego miesigc rezerwacji. Kolejnosé
nadsylania zgloszen nie ma znaczenia — Kierownik kierujac si¢ informacjami w
zgloszeniu, stara si¢ pogodzi¢ zapotrzebowania zglaszajacych. Zgloszenia nadestane po
terminie uwzgledniane beda w drugiej kolejno$ci, w miar¢ wolnych terminow w
kalendarzu rezerwacji na dany miesigc.
. W przypadku terminéw nakladajacych si¢ ostateczng decyzje podejmuje Kierownik
laboratorium, w oparciu 0 informacje znajdujgce si¢ w zgloszeniu. W przypadku wielu
zgloszen Kierownik moze ograniczy¢ czas trwania rezerwacji.
. Priorytet nadawany bedzie projektom posiadajacym zewngetrzne zrodta finansowania (np.
granty NCN) i zwigzane z nimi harmonogramy realizacji, projektom realizowanym w
ramach badan statutowych oraz projektom zwigzanym z awansem zawodowym (np.
badania do doktoratu).



Rezerwacj¢ uznaje si¢ za wazng w momencie uzyskania mailowego potwierdzenia od
Kierownika laboratorium. Potwierdzone rezerwacje widoczne sa w kalendarzu rezerwaciji,
dostepnym na stronie Instytutu Psychologii.

Wszelkie zmiany (np. odwolanie rezerwacji) nalezy niezwlocznie zgtosi¢ Kierownikowi.

§3
Administrator techniczny laboratorium przygotowuje przed rozpocz¢ciem badan
niezbedny sprzet, zgodnie ze zgloszonym przez osobe¢ rezerwujaca zapotrzebowaniem.
Osoba rezerwujgca jest zobowigzana do upewnienia si¢ przed rozpoczeciem badan, czy
dane urzadzenie badawcze moze by¢ bezpiecznie stosowane w zaplanowanych badaniach,
ze szczegblnym uwzglednieniem specyfiki badanej grupy (badania z udzialem matych
dzieci, osob cierpigcych na roznego rodzaju choroby somatyczne czy zaburzenia, np.
sensoryczne etc.)
Osoba rezerwujaca jest zobowigzana do sprawdzenia przed rozpoczeciem badan czy na
stanie laboratorium znajduje si¢ odpowiednia ilo$¢ materiatdow zuzywalnych (np.
elektrody, zele, czepki, naklejki do okulografii). W przypadku niewystarczajacej ilosci
materiatow nalezy zglosi¢ ten fakt Kierownikowi laboratorium, z odpowiednim
wyprzedzeniem umozliwiajagcym zakup materiatow.
Osoba rezerwujaca laboratorium po raz pierwszy zobowigzana jest do odbycia krotkiego
szkolenia stanowiskowego prowadzonego przez administratora technicznego z zakresu
poprawnej i bezpiecznej obstugi sprzgtu specjalistycznego (np. eyetracker, system Plux),
przy uzyciu ktorego prowadzone bedzie badanie. Kazde stanowisko badawcze
wyposazone jest rowniez w instrukcje stanowiskowa, ktorej nalezy bezwzglednie
przestrzegac.
Kazda zmiana konfiguracji sprz¢tu w laboratorium (np. zmiana sposobu podiaczenia
urzadzen, dotaczenie nowego urzadzenia) oraz konieczno$¢ instalacji oprogramowania na
komputerach w laboratorium musi zosta¢ zgloszona i jest przeprowadzana przez
administratora technicznego badz za jego zgoda.
. W sytuacji instalacji dodatkowego oprogramowania na komputerach laboratorium na
prosbe osoby rezerwujgcej osoba ta zaswiadcza, iz jest ono legalne, a instalacja nie
narusza praw licencyjnych.

84
Osoba prowadzaca dziatania w pomieszczeniach laboratorium jest odpowiedzialna za
urzadzenia oraz osoby przebywajace na jego terenie (wspolpracownicy, studenci, osoby
badane) przez caly czas trwania rezerwacji.
Osoba rezerwujaca zobowigzana jest do gromadzenia wszystkich plikow (np. procedur,
plikbw z wynikami) w imiennym katalogu, zakladanym przez Administratora
technicznego: Badania/[Imi¢ i nazwisko]. Pliki pozostawione w innych lokalizacjach
moga zostaé usuniete bez uprzedzenia.
Materialy papierowe (np. kwestionariusze) nalezy gromadzi¢ w alokowanej na czas
rezerwacji szafce badz szufladzie w laboratorium, opisanej imieniem 1 nazwiskiem
rezerwujacego. Materialy pozostawione W innych miejsach moga zosta¢ usunicte bez
uprzedzenia.



Osoba rezerwujaca jest odpowiedzialna za archiwizacje pozyskanych danych. W dbatosci
o porzadek w laboratorium po uptywie 30 dni od ostatniego dnia rezerwacji wszystkie
pliki znajdujace si¢ w imiennym katalogu beda usuwane, a nieodebrane materiaty
papierowe — niszczone.

Wszelkie nieprawidlowos$ci dziatania urzadzen znajdujacych si¢ w laboratorium, usterki i
awarie nalezy niezwtocznie zglosi¢ Kierownikowi laboratorium. Wszelkie wykryte a
niezgloszone awarie stajg si¢ odpowiedzialnoscig ostatniej korzystajacej z laboratorium
0soby.

Po zakonczeniu pracy w laboratorium nalezy:

a. Uprzatna¢ stanowisko i odpowiednio zabezpieczy¢ dokumentacje (szczegdlng
uwage zwroci¢ nalezy na odpowiednie przechowywanie zgdéd na udzial w
badaniach czy materiatow zawierajacych dane osobowe osob badanych)

Upewni¢ sie¢, czy urzadzenia zostaly poprawnie wytaczone
Zamkna¢ okna oraz zgasi¢ $wiatla w pomieszczeniu
d. Po zamknieciu pomieszczenia klucz niezwlocznie zwroci¢ na portierni¢

85
Osoba rezerwujaca laboratorium 1 korzystajaca z jego pomieszczen zobowiazana jest do
przestrzegania niniejszego regulaminu oraz prowadzenia dzialan badawczych w zgodzie z
dobrymi praktykami dyscypliny oraz zasadami etycznymi obowigzujacymi w badaniach
naukowych.
Zabrania si¢:
a. Wykorzystywania pomieszczen laboratorium do celow innych niz bezposrednio
zwigzane z prowadzeniem badan naukowych
b. Przechowywania w pomieszczeniach laboratorium rzeczy prywatnych
niezwigzanych z badaniami przeprowadzanymi w ramach rezerwacji — przedmioty
takie moga zosta¢ usuniete bez uprzedzenia
Cc. Wynoszenia urzadzen znajdujacych si¢ w laboratorium poza jego obreb (wyjatek
stanowig klucze HASP [,,dongle” USB], wykorzystywane przez niektore programy
do poprawnego dziatania, ktore mogg zosta¢ wyniesione z laboratorium, lecz nie z
terenu uczelni)
d. Samodzielnej zmiany konfiguracji urzadzen znajdujacych si¢ w laboratorium
(przepinanie/odpinanie urzadzen; instalacja/deinstalacja oprogramowania)
e. Spozywania positkow w pomieszczeniach laboratorium
W trosce o poprawne dziatanie urzadzen w laboratorium co miesigc planowane sa okna
serwisowe, przeznaczone na kontrole sprzetu i aktualizacje oprogramowania. W czasie
serwisowania laboratorium jest niedost¢gpne dla o0sob rezerwujacych. Okna serwisowe
wpisane sg w kalendarzu rezerwaciji.
Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu wigze si¢ z utratg mozliwos$ci
prowadzenia badan w laboratorium.
Wszelkie pytania i problemy zwigzane z korzystaniem z laboratorium nalezy zgtaszaé
Kierownikowi laboratorium.
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